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ANEXO 1 
 

PROGRAMA DE PROVA 
 

Cargo:  CONSULTOR TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
 

Conhecimento Específicos – 20 questões 
 
• Noções de Hardware. Ferramentas do Microsoft Office (Word / Excel). 

Ética profissional. Teoria das organizações. Comunicação 
organizacional. Organização, sistemas e métodos. Gestão de recursos 
materiais e patrimoniais. Gestão de pessoas. Administração financeira. 
Planejamento organizacional e administração estratégica. Licitação 
(editais, contratos e legislação). Conceitos básicos de contabilidade 
(patrimônio, balancetes, orçamentos). Controle estatísticos. Regime 
Próprio de Previdência Social (beneficiários, filiação, benefícios 
concedidos, forma de custeio). Aposentadorias asseguradas ao Servido 
Público: regra permanente e regras transitórias. Aposentadoria do 
Professor: regras constitucionais. A Lei 11.301, 10/05/2006 e o conceito 
de professor para fins de aposentadoria no Regime Próprio de 
Previdência Social. Aposentadoria especial no Regime Próprio de 
Previdência Social. Contribuição dos inativos e dos pensionistas. 
Salário-de-contribuição: Parcelas Integrantes e Parcelas Não 
Integrantes. Salário-de-benefício. Salário-de-participação. Conceito de 
de Contagem Recíproca. Compensação entre Regimes de Previdência. 
Fiscalização dos Regimes Próprios de Previdência Social. (competência; 
impugnações; prazo; e recurso administrativo). Extinção de Regime 
Próprio de Previdência Social. Responsabilidade pelo pagamentos dos 
benefícios. Participante e beneficiário segundo Regime Próprio de 
Previdência do Município de Itajaí – SC. Justificação administrativa. 
Organização e competência dos órgãos do Conselho Municipal de 
Previdência de Itajaí – SC. Comitê de Investimento art. 114 § 3 da Lei 
Complementar n. 13/01 e Conselho Fiscal art. 121 da Lei Complementar 
n. 13/01. O Instituto de Previdência de Itajaí - SC 

 
 

Conhecimento Gerais – 20 questões 
 

• Aspectos históricos, geográficos e culturais do município de Itajaí. 
Aspectos da economia, esporte e da política do município de Itajaí, do 
estado de Santa Catarina e do Brasil dos últimos 5 anos – 7 questões. 

 



 
 

• Português: Interpretação de texto. Ortografia. Acentuação. Pontuação. 
Crase. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, 
pronome, verbo, advérbio, preposição, conjunção. Redação oficial 
(ordens de serviço, minutas, ofícios, memorando) – 7 questões. 

 
• Raciocínio Lógico e Quantitativo: estruturas lógicas. Proposições 

lógicas. Quantificadores. Contagem. Permutação. Combinação. 
Probabilidade. Resolução de situações-problema – 6 questões. 

 


